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珠海市软件行业协会

2014年年报统计单企业版填报系统步骤和注意事项
（此指南主要针对填写流程和注意事项，如对表格各项须填写的指标不清楚，请详见附件“软件产业统计报表指标解释”）
一、打开文件夹《2014年软件业年报单企业版》，双击“软件年报2014”图标，如下图：（请先解压成文件夹的形式，然后在填写，如果直接在压缩包中填写，所填信息无法保存）
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（1）、进入系统界面，如下：
 需要填的表分为，企业基本情况表、企业主要指标表和软件业务收入分类表3张，如果企业基本情况表没有填全或者组织机构代码填错，则无法进入下一张表格的填写。
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（2）开始填报系统第一张表格“企业基本情况表”，如下：
一、电子信息企业标示代码
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1. 组织机构代码：珠海市企业组织机构代码（代码中面有横线需省略）即九位数代码，少一个数字都是无法填报的。
2. 省市代码： 根据《中华人民共和国行政区划分代码》中规定的省(广东省填44)。（鼠标左键双击选择）
3. 工商登记类型：按照国家统计局和国家工商行政管理局的统一规定。即：企业按工商部门颁发的《企业工商执照》上所注明的企业登记注册类型代码填写。（鼠标左键双击选择）
4. 行业代码：该行业代码的归属是以本企业研发生产的主要产品为依据，并严格按照下列 《软件产业行业分类目录及代码》的规定填写。（如果在此填了E6201，那么在企业主要指标表和软件业务收入分类表中，软件业务收入一栏最大的收入为E6201）如下图所示（鼠标左键双击选择）：
软件产业行业分类目录及代码
	软件行业代码
	软件行业分类
	备   注

	E6201
	软件产品行业
	向用户提供的计算机软件、信息系统或设备中嵌入的软件或在提供计算机信息系统集成、应用服务等技术服务时提供的计算机软件。包括基础软件、支撑软件、应用软件、信息安全产品、嵌入式软件和软件定制产品和服务

	E6202
	信息技术服务行业
	供方为需方提供开发、应用信息技术的服务，以及供方以信息技术为手段提供支持需方业务活动的服务。
包括：信息技术咨询设计服务、信息系统集成实施服务、运行维护服务、数据服务、运营服务、电子商务平台服务、集成电路设计服务等。

	E6203
	嵌入式系统软件行业
	以应用为中心编制的，并嵌入和固化在硬件中与其共同构成完整功能的软件产品。特指制造业企业自主研发并使用的嵌入式系统软件。


①、地市代码（珠海市填03）。
②、单列市、单列集团、出口基地、自定义12：都不需要填，空白就可以。
③、控股经济代码。根据企业情况填报（绝对控股为有一个人股份占50%以上，相对控股为没有一个股份在50%以上）（鼠标左键双击选择）
④、软件园：如果在珠海南方软件园内的企业就填“43珠海南方软件园”，如企业不在园区就不需填，空白就可以。
二、企业基本情况：填报企业基本资料，有色区域为默认必填项，如不填则无法通过审核。
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三、企业开展业务情况：填报企业主要产业名称和应用领域，此栏为多选必填一项以上。
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四、报表填报错误指示：
（1）、每一张表格下都有一项报表填报错误指示，请按照提示说明更改完整。
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（注：表格必须填全，必改错误需要修正才能填下一张表，提示错误可以忽略。）
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（2）、填完企业基本情况表无错误提示，请注意点击保存，然后点击下一页表格继续填报（也可以选择打印纸质文件）。
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①、保存“企业基本情况表”后点击 “企业主要指标表”，如图：
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（注：1.软件业务收入（A0），等于A1+A2+A3的三项之和，例如，如下图所示：
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此时收入框仍为黄色，需要在第三个表“软件业务收入分类表”中“新增” 软件产品收入10和系统集成细分收入5。
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选择产品类别
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   ②、软件业务收入分类表中“企业新增的软件产业分类”必须和 “企业主要指标表”中的按业务类型分类（A0a）中已填过的收入的类型相吻合，且收入也要相等。如：在“企业主要指标表”表中“软件产品收入”填了10万，那么在“软件业务收入分类表”中，必须新增“软件产品行业”（根据公司业务进行行业细分）且此项本年收入为10万。
然后点击保存
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上述举例选择的是软件产品收入和信息服务收入两项，依此操作后如下图所示：
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如果是嵌入式企业。如：在“企业主要指标表”表中“嵌入式系统软件收入”填了100万，则在“软件业务收入分类表”中的“本年嵌入式软件收入”填100万。（企业本年产品销售收入可以填嵌入式企业的主营收入）
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③、第三张表填完后回到第二张表中，如图：黄色必填位置颜色消失
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另外对于第二张表格某些项目右侧有个“[image: image18.png]


”图案，这个是对左边项目的一个说明。
根据企业年度报表的数据内容填报企业主要指标表数据。填报过程中，请注意考核数据之间的关联，出现错误请按照错误说明修正数据，并注意保存。其中，附加指标1-5不需填写。如果有不会填的指标，请参考附件“软件产业统计报表指标解释”。
五、审核：填报完“企业基本情况表”、“企业主要指标表”和“软件业务收入分类表”保存后，进入审核页面，确保无任何错误指示。如下图：
[image: image19.png]EAVERERE | R EBETE W*ﬂ%w?\‘ﬁﬁ% i |%J1’Eﬂ§§ﬂﬁ

S frale=) REE RS HHIRIHEA HRERIET EAB REEH





六、制作上报数据：如果存在“必改错误”，就需要查看错误说明，并修正。（如果只有提示错误且无法改正的话可以忽略，继续制作上报数据）点击制作上报数据，并按照企业名称命名保存，如下图：
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七、保存后所形成的excel类似乱码  此为正常现象。如图所示：[image: image22.png]T | @A TEAR
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八、以企业名称命名保存的EXCEL电子文档于2015年3月5日前发送到1848576861@qq.com 或者729834673@qq.com 邮箱
三张表格每页点击“打印”，将纸质文件盖章一式两份送至珠海市软件行业协会。地址：珠海唐家南方软件园D2-205室,联系人张衡、孙伟，电话3391060。
10
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